Zadanie publiczne finansowane ze srodkéw Rzgdowego Programu F U

KOMITET Sh ze Srodkow Narodowego Instytutu Wolnosci -

o DO SPRAW F Centrum Rozwoju Spoteczenistwa Obywatelskiego o 2072-20

> POZYTKU NIW w ramach Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacje
PUBLICZNEGO Horodowy lnstyut Wi Organizacji Poradniczych na lata 2022-2033 Poradnicze

Lublin, 06.12.2022 r.
Znak sprawy: FH/P-XIX/RR/02/12/2022

Zapytanie o cene w ramach procedury rozeznania rynku na realizacje ustugi
przeprowadzania szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych
w ramach zadania publicznego
pn. ,,Rozwdj Fundacji Heros, jako organizacji poradniczej”

Fundacja Heros z siedzibg przy ul. Z. Krasinskiego 2/30, 20-709 Lublin realizuje zadanie publiczne
zlecone w ramach Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych na lata 2022-
2033 pt. ,Rozwdj Fundacji Heros, jako organizacji poradniczej” na podstawie umowy nr
18/RPWROP13/2022 w ramach Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych.

W zwigzku z realizacjg ww. zadania, Fundacja Heros zaprasza do przedstawienia oferty na realizacje
ustugi przeprowadzenia szkolenia dla personelu Fundacji Heros z zakresu ochrony danych osobowych.

I. INFORMACJE OGOLNE O ZAMAWIAJACYM

Fundacja Heros

Ul. Zygmunta Krasinskiego 2/30
20-709 Lublin

NIP: 712-32-69-298

REGON: 061375310

tel. 570122 110

e-mail: fundacja@fundacjaheros.org

Il. TRYB POSTEPOWANIA:

1. Postepowanie prowadzone jest w ramach zadania publicznego pn. ,,Rozwdj Fundacji Heros, jako
organizacji poradniczej” nr zadania publicznego 18/RPWROP13/2022 finansowanego w ramach
Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych.

2. Postepowanie prowadzone jest w ramach zadania publicznego pn. ,Rozwdj Fundacji Heros, jako
organizacji poradniczej” nr zadania publicznego 18/RPWROP13/2022 finansowanego w ramach
Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych.

11l. OPIS PRZEDMIOTU ROZEZNANIA RYNKU:
1. Rozeznanie rynku obejmuje ustuge przeprowadzenia szkolenia dla personelu Fundacji Heros z
zakresu ochrony danych osobowych.

2. Podczas szkolenia uczestnicy zapoznajg sie z zasadami przetwarzania i ochrony danych
osobowych, z prawami i obowigzkami oséb odpowiedzialnych za przetwarzanie danych
oraz z prawami osob, ktérych dane dotyczg w oparciu o obowigzujace akty prawne.

3. Szkolenie bedzie spetniaé nastepujgce warunki:

® bedzie realizowane w formie hybrydowej (zostanie przeprowadzone w siedzibie Zamawiajgcego
oraz w celu umozliwienia uczestnikom zdalnego udziatu szkolenia bedzie transmitowane za
pomocg sieci Internet z wykorzystaniem platformy do prowadzenia szkolen w formie pracy
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zdalnej, umozliwiajgcej prowadzenie videokonferencji z udziatem szkoleniowca/trenera i
wszystkich Uczestnikdw szkolenia a takze wymiane dokumentdéw, przeprowadzanie testow,
ankiet i egzaminow). Szkolenie zostanie zrealizowane w dniu i godzinie ustalonej z
Zamawiajgcym w okresie od 19.12.2022 r. do 30.12.2022 r. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$é
przesuniecia terminu realizacji zamdwienia na skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych i
niezawinionych przez Zamawiajacego,

® czas trwania szkolenia wynosi 12 godzin szkoleniowych tj. 2 dni x 6 godzin szkoleniowych (gdzie
1 godzina szkoleniowa oznacza 45 minut zajec),

® zostanie przeprowadzone facznie dla 16 uczestnikdw. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé zmiany
ostatecznej ilosci uczestnikow szkolenia na skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych i
niezawinionych przez Zamawiajacego. Mozliwos¢ ta dotyczy zaréwno zmniejszenia jak i
zwiekszenia liczby Uczestnikdw o maksymalnie 20%,
4. Program szkolenia:
e Najwazniejsze pojecia.
e Wdrozenie RODO w organizacji.
e Zasady oraz podstawy przetwarzania danych.
® Prawa 0s0b, ktérych dane dotycza.
e Status Inspektora Ochrony Danych.
e Obowigzki administratora.
® Proces wdrozenia i utrzymanie zgodnosci z RODO.
e Dokumentacja ochrony danych osobowych.
5. Wykonawca przeprowadzi szkolenie poprzez wykonanie ustugi osobiscie bgdZ przez swoich
pracownikéw/zleceniobiorcow.

IV. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

V. KRYTERIA, JAKIE POWINIEN SPEENIAC WYKONAWCA:

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. poz. 835).

VI. FORMA, MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT CENOWYCH:

1. Oferta powinna zawiera¢ wypetniony formularz ofertowy (zatacznik numer 1),
2. Miejsce sktadania ofert: ul. Z. Krasinskiego 2/30, 20-709 Lublin,
3. Dopuszczalna forma sktadania ofert:

a. osobiscie w siedzibie Fundacji ul. Z. Krasinskiego 2/30, 20-709 Lublin, w zamknietym,
nieprzejrzystym opakowaniu, w sposdb gwarantujgcy poufnosé jej tresci z dopiskiem:
,Oferta cenowa na przeprowadzenie szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych- znak
sprawy FH/P-XIX/RR/02/12/2022”
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b. drogg elektroniczng na adres: fundacja@fundacjaheros.org z dopiskiem , Oferta cenowa
na przeprowadzenie szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych- znak sprawy FH/P-
XIX/RR/02/12/2022”

3. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 16.12.2022 r. do godziny 15.00 (liczy sie data wptywu do siedziby
Zamawiajgcego badz na adres elektroniczny Zamawiajgcego).

4. Ze wzgledéw formalnych nie bedg rozpatrywane oferty:

a) ztozone po terminie wskazanym w rozdziale VI pkt. 3 niniejszej oferty,

b) ztozone w niewtasciwym miejscu,

c) ztozone w innej formie niz przewidziano w rozdziale VI niniejszej oferty.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce.

Cene oferty nalezy skalkulowaé w taki sposéb, zeby obejmowata wszystkie koszty niezbedne do
prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz wszelkie opfaty i podatki
wynikajgce z obowigzujgcych przepisow (np. podatek VAT, sktadki ZUS ptacone przez
Zamawiajgcego itp.). Zamawiajgcy nie bedzie ponosit dodatkowych kosztéw a podana przez
Wykonawce cena jest stata i bedzie obowigzywal przez caty okres realizacji przedmiotu
zamdwienia.

7. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

8. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy
zobowigzujg sie nie podnosic jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.

9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc¢ sktadania ofert czesciowych.

10. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci dokonywania zmian w ztozonej ofercie.

11. Oferta wymaga podpisu 0sdb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
wymaganiami ustawowymi.

12. Wykonawca sktadajac oferte cenowg jest zobowigzany do zapoznania sie z klauzulg informacyjna
dotyczacg przetwarzania danych osobowych.

VIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Termin wykonania zamdwienia nie moze by¢ dtuzszy niz do 30.12.2022 r.

VIil. KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych pozyskanych w toku postepowania jest Fundacja Heros z

siedziba ul. Z. Krasiriskiego 2/30, 20-709 Lublin.
2. Administrator wyznaczyt inspektora danych osobowych. Kontakt w sprawach danych

osobowych mozna uzyskac poprzez adres e-mail: iod@fundacjaheros.org.
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w ramach Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Oréqr;izqcie

Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust.1 lit. b i c RODO w zwigzku z art. 43
i 44 ustawy o finansach publicznych oraz ustawy Prawo zamowien publicznych w celu
udzielenia i wykonania zamdwienia publicznego ponizej 130000 ztotych.

Odbiorcami  danych osobowych mogg by¢ instytucje ze S$rodkéw  ktérych
finansowane/wspoffinansowane jest zamoéwienie stanowigce przedmiot zamowienia,
powotani biegli zewnetrzni - a w granicach celéw ustalonych powyzej - réwniez zewnetrzne
kancelarie lub osoby sSwiadczace ustugi prawne, a takze osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy obowigzujgcego
prawa, w szczegdlnosci przepisy ustawy z 26 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j .Dz.U.2018.1330 ze zm).

Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania beda przechowywane, przez
okres min. 5 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamédwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
Posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

d. na podstawie art. 17 RODO prawo zgdania usuniecia danych w przypadkach, gdy
przetwarzanie nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z
przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej,

e. prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych Pani/Pana,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Podanie danych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne. Podanie danych
osobowych moze by¢ takze warunkiem zawarcia umowy, a niepodanie danych osobowych
moze skutkowac brakiem mozliwosci udzielenia zaméwienia.

przetwarzane dane osobowe nie bedg wykorzystywane przez Administratora do
podejmowania zautomatyzowanych decyzji.

POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a)

b)
c)
d)

odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie, bez
podania przyczyny,

zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

zmiany termindw wyznaczonych w zapytaniu,

Zadania szczegdtowych informacji i wyjasnien od Oferentéw na kazdym etapie postepowania.

2. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania jest Kamil Skowron, kontakt w dni robocze w godz. 07.00-15.00, tel. 570 122 110, e-
mail: fundacja@fundacjaheros.org
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:

3. Informacja o dokonanym wyborze zostanie zamieszczona na tablicy ogtoszen w biurze zadania
,,Rozwdj Fundacji Heros, jako organizacji poradniczej” w terminie do dnia 27.12.2022 r.

Zatacznik:
1.0ferta cenowa.
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