FUNDACIJA ul. Z. Krasiriskiego 2/31, 20-709 Lublin fundacja@fundacjaheros.org
NIP: 712-32-69-298 www.fundacjaheros.org
EROS REGON: 061375310 tel. 570 122 110
REGULAMIN REKRUTACII | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
pn. ,,Kompas - kierunek niezaleznos¢”
§1
POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,Kompas — kierunek
niezaleznos¢” realizowanym przez Fundacje Heros zwang dalej Fundacjg. Projekt jest
wspotfinansowany ze Srodkdw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
na podstawie umowy nr ZZ0/000192/03/D z dnia 15.04.2019 r. zawartej pomiedzy
Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych z siedzibg w Warszawie
zwanym dalej PFRON, a Fundacjg Heros z siedzibg w Lublinie.
2. Przedmiotem Regulaminu jest okreslenie warunkéw uczestnictwa i rekrutacji w projekcie oraz
praw i obowigzkow Beneficjentéw/ek Ostatecznych projektu.
3. Biuro projektu ,Kompas — kierunek niezaleznos¢” miesci sie przy ul. Z Krasinskiego 2/31, 20-
709 Lublin, jest czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 16.00.
4. Projekt ma charakter ponadregionalny i obejmuje swoim zasiegiem wojewddztwo lubelskie,
podkarpackie i Swietokrzyskie.
5. Okres realizacji projektu: od 01.04.2019 r. —31.03.2022 r.
6. W ramach pierwszego etapu projektu wsparciem zostanie objetych 48 oséb z
niepetnosprawnosciami. W drugim etapie wsparciem zostanie objetych 60 oséb, zas w trzecim
— 100 os6b.
7. Projekt bedzie realizowany w trzech etapach:
Numer etapu: Poczatek etapu: Koniec etapu:
| etap 01.04.2019 r. 31.03.2020 .
Il etap 01.04.2020 . 31.03.2021 r.
Il etap 01.04.2021 r. 31.03.2022r.
8. llekroé w niniejszym dokumencie jest mowa o:

. Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ Projekt ,Kompas — kierunek niezaleznos¢”
wspotfinansowany ze  $rodkéw  Panstwowego  Funduszu  Rehabilitacji  Osdb
Niepetnosprawnych.
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. Fundacji - oznacza to Fundacje Heros w Lublinie.

Kandydacie/tce — nalezy przez to rozumie¢ osobe ubiegajacg sie o udziat w Projekcie.

. Beneficjencie Ostatecznym/Beneficjentce Ostatecznej (Beneficjencie/tce) — nalezy przez to
rozumie¢ osobe, ktdra zostata zakwalifikowana do udziatu w Projekcie (uczestnika projektu).

. Komisji rekrutacyjnej — oznacza to organ oceniajgcy formularze zgtoszeniowe oraz inne

dokumenty rekrutacyjne i dokonujacy kwalifikacji Beneficjentéw/tek Ostatecznych Projektu.

W sktad komisji rekrutacyjnej wchodzg Specjalista ds. rekrutacji oraz psycholog/trener pracy.

. Osobie z niepetnosprawnosciami — oznacza to osobe niepetnosprawng w swietle przepisow
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu

0s6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r., Nr 127 poz. 721 z pdzn. zm.).

*  Osobie pozostajacej bez zatrudnienia — oznacza to osobe pozostajgcy bez pracy, gotowa do
podjecia pracy i aktywnie poszukujgcg zatrudnienia. Definicja uwzglednia osoby
niezarejestrowane w urzedzie pracy jak rowniez osoby zarejestrowane jako bezrobotne w
ewidencji urzedu pracy, zgodnie z krajowymi definicjami, nawet jezeli nie spetniajg one
wszystkich trzech kryteriéw. Status na rynku pracy okreslany jest w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie.

*  Stazach - oznacza to nabywanie przez Beneficjenta/ke Ostatecznego/q projektu umiejetnosci
praktycznych do wykonywania pracy przez wypetnianie zadan w miejscu pracy bez
nawigzania stosunku pracy z pracodawcy. Korzystanie ze stazu pozwala zdoby¢
doswiadczenie zawodowe, stwarzajac tym samym wieksze szanse na uzyskanie zatrudnienia.

*  Stazyscie/Stazystce - oznacza to BO projektu zakwalifikowanego/q do udziatu w stazu.

*  Dziataniach projektowych - oznacza to ustugi doradcze (poradnictwo zawodowe,
poradnictwo psychologiczne, treningi umiejetnosci psychospotecznych, poradnictwo prawne,
warsztaty kompetencji cyfrowych, zatrudnienie wspomagane — wsparcie trenera pracy,
posrednictwo pracy), szkolenia zawodowe i kursy podnoszace kompetencje zawodowe oraz
staze zawodowe.

9. Celem projektu jest wejscie oséb z niepetnosprawnosciami na rynek pracy biorgcych udziat
w kompleksowym programie aktywizacji zawodowej zamieszkujgcych na terenie wojewddztw:
lubelskiego, podkarpackiego i $wietokrzyskiego w okresie od 01.04.2019 r. do
31.03.2022 r. Kazdy z trzech etapéw obejmowac bedzie dziatania zwigzane z rekrutacjg,

przygotowaniem do zatrudnienia i zatrudnieniem BO.
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REKRUTACIJA DO PROJEKTU

1. Beneficjentem Ostatecznym Projektu moze by¢ jedynie osoba fizyczna spetniajgca tacznie
ponizsze warunki (PROFIL UCZESTNIKA PROJEKTU):

a) posiada orzeczenie o niepetnosprawnosci w stopniu: lekkim (max. 20 % BOY),
umiarkowanym lub znacznym w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.
U.z2011r.nr 127, poz. 721, z pézn. zm.);

b) zamieszkuje na terenie woj. lubelskiego, swietokrzyskiego bgdZ podkarpackiego ( tj.
ma miejsce zamieszkania w rozumieniu KC na terenie jednego z tych wojewdédztw);

c) pozostaje bez zatrudnienia lub jest zatrudniona z wykorzystaniem zatrudnienia
wspomaganego a proces wspomagania nie zostat zakonczony;

d) jest osobg dorostg w wieku aktywnosci zawodowej tj. nie osiggneta wieku
emerytalnego;

e) ztozy prawidtowo wypetniony formularz zgtoszeniowy oraz wymagane dokumenty
zgodnie z § 3 ust. 4.

f) wykazuje odpowiedni poziom gotowosci psychofizycznej do podjecia dziatan
zmierzajgcych do aktywizacji zawodowej;

2. Beneficjentem Ostatecznym nie moze zosta¢ osoba, ktdra na dzien rozpoczecia realizacji
projektu:

a) jest zatrudniona — wyjatek stanowi zatrudnienie z wykorzystaniem zatrudnienia
wspomaganego, o ile proces wspomagania nie zostat zakoriczony,

b) jest pracownikiem Zaktadu Aktywnosci Zawodowej,

c) jest uczestnikiem Warsztatéw Terapii Zajeciowej,

d) korzysta z form wsparcia realizowanych w niniejszym projekcie w ramach innych
rownoczesnie realizowanych projektéw — jezeli realizacja tej formy wsparcia prowadzi,
w kazdym z projektdw, do osiggniecia tych samych efektéw.

3. Warunkiem zakwalifikowania do udziatu w Projekcie jest:

a) spetnienie wymogdw formalnych (profil uczestnika projektu),

b) zapoznanie sie z niniejszym regulaminem, ztozeniem formularza zgtoszeniowego i
dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie kryteriéw kwalifikacyjnych oraz pozytywne

zakwalifikowanie przez Komisje Rekrutacyjng na podstawie oceny merytoryczne;j.

1 Udziat w projekcie 0séb z orzeczonym lekkim stopniem niepetnosprawnoséci moze stanowi¢ nie wiecej niz
20 % ogdtu Beneficjentéw Ostatecznych Projektu — warunek nie dotyczy oséb z orzeczonym lekkim stopniem
niepetnosprawnosci z uwagi na niepetnosprawnos$¢ intelektualng, catosciowe zaburzenia rozwojowe,
dtugotrwaty, chroniczng niepetnosprawnosé o charakterze psychicznym, niepetnosprawnosc¢ sprzezona.
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4. Ztozenie dokumentéw nie jest jednoznaczne 1z zakwalifikowaniem do projektu.
O zakwalifikowaniu decyduje Komisja Rekrutacyjna.
§3
PROCEDURA REKRUTACIJI DO PROJEKTU
1. Rekrutacja prowadzona bedzie zgodnie z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji.
2. Rekrutacja bedzie otwarta, prowadzona w trybie ciggtlym na terenie wojewddztwa lubelskiego,
podkarpackiego i swietokrzyskiego. W | etapie rekrutacja bedzie prowadzona od dnia 01.04.2019
r.do 31.12.2019 r. lub do momentu zrekrutowania grupy docelowej projektu.
3. Osoby zainteresowane udziatem w Projekcie zgtaszajg sie osobiscie do Biura Projektu oraz
oddziatéw Fundaciji:
> Biuro Projektu w Lublinie — woj. lubelskie:
e ul. Z. Krasinskiego 2/31, 20-709 Lublin (boczna ul. Zana)
* tel.570122 110
* e-mail: fundacja@fundacjaheros.org
» Oddziat swietokrzyski:
* ul. Wesota 51/804, 25-363 Kielce
* tel. 539309 781
* e-mail: kielce@fundacjaheros.org
» Oddziat podkarpacki:
* ul.J. Stowackiego 20/901, 35-060 Rzeszéw
* tel. 730567 800
¢ e-mail: rzeszow@fundacjaheros.org
4. Dokumenty wymagane od kandydatéw na Beneficjenta/ke Ostatecznego/3 w procesie rekrutacji:
a) prawidtowo wypetniony Formularz zgtoszeniowy,
b) aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci lub aktualne orzeczenie
rownowazne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. nr 127 poz.
721, z pézn. zm.).
c) dokument tozsamosci potwierdzajgcy wiek (do wgladu).
5. Zebrana dokumentacja bedzie przechowywana i przetwarzana przez Fundacje w celu realizacji
statutowych zadan, realizacji zobowigzan wynikajacych z uméw jakie Fundacja zawiera w zwigzku
z realizacjg projektu w szczegdlnosci: sporzadzania sprawozdan z realizacji projektu, niezbednych
zestawien.
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6. Oryginat orzeczenia zostanie skserowany i poswiadczony za zgodnos$¢ z oryginatem. Kserokopie
orzeczen beda przechowywane i udostepniane PFRON podczas przeprowadzanych czynnosci
kontrolnych.

7. Proces rekrutacji i selekcji BO prowadzony jest przez Komisje Rekrutacyjng w skfadzie: specjalista
ds. rekrutacji i trener pracy lub psycholog.

8. Komisja Rekrutacyjna dokona wyboru BO na podstawie oceny merytorycznej (analizy ztozonej
dokumentacji).

9. Do projektu zostang przyjeci kandydaci, ktdrzy spetnig kryteria kwalifikacyjne.

10. Komisja Rekrutacyjna nie rzadziej niz raz w miesigcu, w ktérym prowadzona bedzie rekrutacja,
sporzadzi protokdt z kwalifikacji do projektu zawierajgcy ostateczng liste Beneficjentéw/ek
Ostatecznych.

11. Osoby zakwalifikowane do Projektu zostang osobiscie poinformowane o przyjeciu do Projektu.

12. Osoby zakwalifikowane do projektu stajg sie Beneficjentami Ostatecznymi projektu po podpisaniu
deklaracji uczestnictwa w projekcie i oSwiadczenia o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych
najpdzniej w dniu rozpoczecia wsparcia.

13. W wypadku rezygnacji ktéregokolwiek z Beneficjentow/ek Ostatecznych, na jego/jej miejsce moze
zostac przyjeta osoba z listy rezerwowej.

14. Decyzja Komisji Rekrutacyjnej jest ostateczna i nie podlega procedurze odwotawczej.

§4.
ZAKRES WSPARCIA
1. W ramach projektu beda prowadzone nastepujgce zadania:
a) obligatoryjnie wszyscy/tkie Beneficjenci/ki zostang objeci/te wsparciem z zakresu:

e Indywidualnego poradnictwa zawodowego wraz z powstaniem Indywidualnego Planu
Dziatania — identyfikacja potrzeb i diagnozowanie w zakresie doskonalenia zawodowego;

e poradnictwa psychologicznego — celem wsparcia motywacyjnego przez caty okres udziatu w
projekcie;

e zatrudnienia wspomaganego — wsparcie trenera pracy (Beneficjent/ka Ostateczny/a podpisze
kontrakt z trenerem pracy, ktérego przedmiotem jest podjecie wspdlnych dziatan w celu
znalezienia oraz utrzymania zatrudnienia przez Beneficjenta/ke Ostatecznego/3);
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e poradnictwa prawnego — celem zwiekszania wiedzy na temat uprawnien, ulg i Swiadczen
przystugujgcych osobom z niepetnosprawnosciami;
e posrednictwa pracy — pomoc w znalezieniu odpowiedniego zatrudnienia Beneficjentom/kom
Ostatecznym projektu.
b) doradca zawodowy podczas IPD okresli zalecenia dotyczgce dalszego postepowania dla BO
wymagajacych dodatkowego wsparcia w celu wejscia na rynek pracy w formie:
e warsztatow kompetencji cyfrowych - celem nabycia wiedzy i umiejetnosci nt. poruszania sie
po rynku pracy oraz podniesienia kompetencji cyfrowych;
e treningdw umiejetnosci psychospotecznych stuzgcych odbudowaniu i podniesieniu wiasnej
wartosci oraz opanowaniu umiejetnosci przygotowujgcych na rynek pracy
e szkolen zawodowych i kurséw stuzgcych nabyciu/podwyzszeniu kwalifikacji zawodowych
Beneficjentéw/ek Ostatecznych projektu — szkolenia zostang dobrane na etapie IPD do
indywidualnych predyspozycji i preferencji Beneficjenta/ki Ostatecznej i beda wynikaty z
analizy rynku pracy. Kazde szkolenie zakonczy sie egzaminem i otrzymaniem zaswiadczenia o
ukonczonym szkoleniu zawodowym;
e stazy zawodowych - staz zawodowy odbywaé sie bedzie przez 3-6 miesiecy. Liczba godzin pracy
BO bedzie zalezata od stopnia niepetnosprawnosci. Staz odbedzie sie na podstawie
trojstronnej umowy miedzy Beneficjentem/ka Ostatecznym/3g, pracodawcy i Fundacja.
Beneficjentom/kom Ostatecznym zostang zapewnione badania lekarskie przed stazem i
ubezpieczenie w trakcie jego trwania. Na zakonczenie pracodawca wystawi opinie ze stazu, BO
otrzymajg zaswiadczenie o ukoniczenia stazu.
2. Wszystkie formy wsparcia bedg realizowane w woj. lubelskim, podkarpackim i Swietokrzyskim.
§5.
ZASADY PRZYZNAWANIA | WYPLACANIA STYPENDIOW SZKOLENIOWYCH/STAZOWYCH
1. Wszystkim Beneficjentom/kom projektu, ktérzy spetnia wymogi formalne zawarte w niniejszym
regulaminie za udziat w szkoleniu zawodowym przystuguje stypendium szkoleniowe zgodnie z art.
72 ust. 1 pkt. 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
2. Wszystkim BO, ktorzy spetnig wymogi formalne zawarte w niniejszym regulaminie za udziat w stazu
zawodowym przystuguje stazowe w wysokosci 120% zasitku dla bezrobotnych.
3. Beneficjent/ka Ostateczny/a projektu zarejestrowany/a w urzedzie pracy, zobowigzany/a jest
powiadomic¢ urzad, w ktorym jest zarejestrowany/a o rozpoczeciu szkolenia/stazu najpdzniej na 7
dni przed ich rozpoczeciem.
FUNDACIJA Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Panstwowy Fundusz
E RO S Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych Rehabilitacji Oséb

Niepetnosprawnych



DAC) ul. Z. Krasiniskiego 2/31, 20-709 Lublin fundacja@fundacjaheros.org

FUN A :
R NIP: 712-32-69-298 www.fundacjaheros.org
E O S REGON: 061375310 tel. 570 122 110

4. Beneficjenci/ki Ostateczni/e projektu nieposiadajgcy innego tytutu do ubezpieczenia z tytutu

pobierania stypendium szkoleniowego/stazowego:

a) podlegajg ubezpieczeniom emerytalnemu, rentowemu i wypadkowemu, jezeli nie majg

innych tytutéw rodzacych obowigzek ubezpieczen spotecznych,

b) podlegajg ubezpieczeniu zdrowotnemu, jezeli nie majg innych tytutdw rodzacych obowigzek

ubezpieczenia zdrowotnego,

c) nie optacajg zaliczek na podatek dochodowy od osdb fizycznych, z uwagi na objecie kwoty
stypendium zwolnieniem.
W zwigzku z powyiszym Fundacja na podstawie wypetnionego przez Beneficjenta/ke
Ostatecznego/a projektu dokumentu ,Oswiadczenie do celéw ubezpieczernn spotecznych,
podatkowych i zdrowotnych”, w przypadku, gdy bedzie to wymagane zgtosi Beneficjenta/ke
Ostatecznego/g do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego oraz bedzie
odprowadza¢ za niego nalezne sktadki. BO projektu ma obowigzek dotaczy¢ do ww. oswiadczenia
potwierdzenie o posiadaniu innego tytutu rodzacego obowigzek ubezpieczenia. Beneficjent/ka
Ostateczny/a ma obowigzek niezwtocznie powiadomié¢ Fundacje o kazdej zmianie danych

zawartych w ww. oswiadczeniu.

5. Stypendium szkoleniowe przystuguje tylko za czas trwania zajeé, podczas ktdrych Beneficjent/ka
Ostateczna byt/a obecny. Wyjatek stanowi udokumentowana zwolnieniem lekarskim (ZLA)
nieobecnosé z powodu choroby. Zwolnienie lekarskie (ZLA) powinno zawierac dane ptatnika sktadek
tj. NIP 712 32 69 298. Podstawa do wyptaty stypendium szkoleniowego s3 listy obecnosci na
poszczegdlnych zajeciach.

6. Stypendium szkoleniowe wyptacane jest wytgcznie za dni obecnosci na szkoleniach potwierdzonych
podpisem na liscie obecnosci. Warunkiem wyptaty stypendium szkoleniowego jest potwierdzone
na listach obecnosci uczestnictwo w min. 80% zajeé. Stypendium nie przystuguje za godziny
nieobecnosci na szkoleniu, w zwigzku z czym wysokos¢ wyptaconego stypendium jest uzalezniona

od liczby godzin szkolenia, w ktérych Beneficjent/ka faktycznie wziagt/eta udziat.

7. Stypendium szkoleniowe wyptacane jest po zakonczeniu szkolenia na rachunek bankowy wskazany

w wypetnionym ,,Oswiadczeniu o numerze rachunku bankowego”.

o

Stypendium stazowe przystuguje tylko za dni obecnosci na stazu. Wyjgtek stanowi
udokumentowana zwolnieniem lekarskim (ZLA) nieobecnos¢ z powodu choroby. Zwolnienie
lekarskie (ZLA) powinno zawiera¢ dane pfatnika sktadek tj. NIP 712 32 69 298. Podstawg do wyptaty
stypendium stazowego sg listy obecnosci. Zwolnienie lekarskie nalezy dostarczy¢ do Fundacji w

ciggu 7 dni kalendarzowych od jego wystawienia.
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9. Stypendium stazowe za peten miesigc kalendarzowy bedzie wyptacane na wskazany przez
Beneficjenta/ke rachunek bankowy wskazany w wypetnionym ,,O$wiadczeniu o numerze rachunku
bankowego” w terminie do 10. dnia kazdego miesigca nastepujgcego po miesigcu zrealizowanego
stazu pod warunkiem dostarczenia do Fundacji list obecnosci, wnioskéw urlopowych, zwolnien

lekarskich.

10. Stypendium za niepetny miesigc ustala sie proporcjonalnie do przepracowanego okresu dzielgc
kwote przystugujacego stypendium przez 30 i mnozac przez liczbe dni kalendarzowych w okresie,

za ktére przystuguje stypendium.

11. Gdy tgczny okres udokumentowanej niezdolnosci do pracy (zwolnienia lekarskie, urlopy,
weekendy i $wieta) w okresie odbywania stazu wyniesie tgcznie wiecej niz 60 dni, Fundacja ma
prawo pozbawi¢ Stazyste stypendium stazowego od dnia wystawienia dokumentu
potwierdzajgcego przekroczenie 60 dni usprawiedliwionej nieobecnosci.

12.Wypftata stypendium stazowego za ostatni miesigc odbywania stazu, nastgpi po dostarczeniu do
Fundacji kompletu dokumentéw — listy obecnosci na stazu, sprawozdania z przebiegu stazu oraz
zaswiadczenia o odbyciu stazu w wyznaczonym przez Fundacje terminie.

13.Tylko kompletne i prawidtowo wypetnione dokumenty stanowig podstawe do wyptaty
stypendium.

14. Wymogi otrzymania stypendium szkoleniowego i stazowego przez Beneficjenta/ke projektu:

a) zapoznanie sie z niniejszym regulaminem projektu - potwierdzone podpisem,

b) prawidtowe wypetnienie oswiadczenia do celéw ubezpieczen podatkowych
spotecznych i zdrowotnych (dostepne w biurze projektu), wraz z dotgczeniem
potrzebnych dokumentow.

c) dostarczenie (w przypadku stazu do 5 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu
zrealizowanego stazu) badz podpisanie (w przypadku szkolen) list obecnosci
potwierdzajgcych obecnosé na szkoleniu/stazu potwierdzone przez
trenera/prowadzacego zajecia/pracodawce. Dostarczenie przez Stazyste/ke listy
obecnosci na stazu po wyznaczonym terminie skutkuje wypfatg stypendium w terminie

okreslonym przez Fundacje.
d) usprawiedliwienie wszystkich nieobecnosci.

§6
ZWROT KOSZTOW DOJAZDU

1. Fundacja Heros pokrywa udokumentowane koszty przejazdu poniesione przez Beneficjentow/ki

Ostatecznych/e z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji dziatan projektowych.
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2. Zwrot kosztéw dojazdu bedzie wyptacany do wyczerpania limitu sSrodkéw na ten cel okreslonego
w budzecie Projektu.

3. O zwrot kosztow dojazdu moze ubiegaé sie kazdy/a Beneficjent/ka projektu po wypetnieniu
odpowiedniego oswiadczenia o poniesieniu wydatkdw na dojazd do miejsca realizacji dziatan
projektowych.

4. Wzory oswiadczen o poniesieniu wydatkéw na dojazd do miejsca realizacji dziatan projektowych
sg dostepne w biurze projektu ,Kompas — kierunek niezaleznos¢”.

5. Zwrot kosztéow dojazdu obejmuje:

a) w przypadku oséb majgcych miejsce zamieszkania poza miejscem realizacji projektu:

- wydatki zwigzane z przejazdem publicznym transportem zbiorowym z miejscowosci
zamieszkania Beneficjenta/ki do biura projektu i z powrotem oraz koszty przejazdu
komunikacjg miejskg na terenie danego miasta na dziatania projektowe i z powrotem.

b) w przypadku osdb zamieszkatych w miejscowosci realizacji projektu:

- koszty przejazdu komunikacjg miejskg na terenie danego miasta na dziatania projektowe
i z powrotem.

c) w uzasadnionych przypadkach, gdy ze wzgledu na specyfike niepetnosprawnosci lub brak
dogodnych potgczen Beneficjent/ka nie jest w stanie korzysta¢ z komunikacji
publicznej/prywatnej — wydatki zwigzane z dojazdem samochodem prywatnym na dziatania
projektowe i z powrotem.

d) zwrot kosztodw dojazdu na dziatania projektowe nie obejmuje przejazdu takséwkami.

6. Podstawg do zwrotu kosztow dojazdu jest lista obecnosci oraz:

a) w przypadku komunikacji zbiorowej:

- bilety jednorazowe/kserokopia biletu okresowego/kserokopia karty biletu
elektronicznego wraz z potwierdzeniem sprzedazy, ktérych terminy waznosci odpowiadajg
terminom udzielonego wsparcia (bilety kolejowe Il klasg z miejscéwka, a w przypadku gdy
na danej trasie nie jest mozliwe wykupienie biletu Il klasg z miejscéwka — bilety kolejowe |
klasg, bilety komunikacji miejskiej lub komunikacji prywatnej), wraz z oswiadczeniem
Beneficjenta/ki potwierdzajgce poniesienie wydatkdw na dojazd do miejsca realizacji
dziatan projektowych. Do biletu okresowego nalezy dotgczy¢ paragon zakupu.

b) w przypadku dojazdu samochodem prywatnym:

- os$wiadczenie Beneficjenta/ki Ostatecznego/ej potwierdzajgce dokonanie wydatku
zwigzanego z przejazdem, w ktorym nalezy wykazaé trase przejazdu (od—do), liczbe
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przejechanych kilometréw, numer rejestracyjny samochodu wtasnego lub uzytkowanego

(umowa uzyczenia samochodu).

7. W przypadku zakupienia biletéw okresowych (np. tygodniowych, miesiecznych), wskazane jest,
aby termin waznosci biletu odpowiadat terminowi trwania udzielanej pomocy, np. w przypadku
uczestniczenia w tygodniowym dziataniu projektowym, kwalifikowany jest zakup biletu

tygodniowego, jezeli szkolenie trwa miesigc — biletu miesiecznego.

8. W przypadku biletéw okresowych wyliczenie wartosci refundacji kosztéw przejazdu dla
Beneficjenta/ki nastgpi poprzez podzielenie kosztu biletu okresowego na trasie przejazdu
pomiedzy miejscem zamieszkania a miejscem realizacji dziatania projektowego przez liczbe dni,

jakg obejmuje bilet oraz pomnozenie przez ilo$é dni odbytych zajec.

9. Do rozliczenia zwrotu kosztdw poniesionych w zwigzku z przejazdami komunikacjg zbiorowa
konieczne jest przedstawienie wszystkich biletow oraz ztozenie przez Beneficjenta/ke
oswiadczenia potwierdzajgcego poniesienie wydatkdw na dojazd do miejsca realizacji dziatan
projektowych. Rozliczenie nastgpi po zweryfikowaniu przejazdéw na listach obecnosci

potwierdzajgcych udziat w dziataniach projektowych.

10. Bilety muszg by¢ niezniszczone i czytelne. W przypadku ich uszkodzenia Fundacja nie bedzie

zwracata za nie srodkow finansowych.

11. Refundacja wydatkéow poniesionych przez Beneficjenta/ke Ostatecznego/g w zwigzku z
przejazdem samochodem nastepuje na podstawie oswiadczenia potwierdzajgcego poniesienie
wydatkéw na dojazd do miejsca realizacji dziatan projektowych wiasnym lub uzyczonym
samochodem prywatnym. Jednorazowo do pierwszego oswiadczenia o, ktérym mowa w
niniejszym ustepie nalezy dotgczy¢ kserokopie dowodu rejestracyjnego pojazdu poswiadczong za
zgodnos¢ z oryginatem oraz umowe uzyczenia pojazdu podpisang przez jego wtasciciela/li(jesli

wtascicielem nie jest Beneficjent/ka projektu).

12. W oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 11., nalezy wskaza¢ numer rejestracyjny samochodu
wtasnego lub uzytkowanego.

13. Refundacja poniesionych wydatkéw dotyczy wytgcznie oséb, ktdre rzeczywiscie poniosty wydatek
zwigzany z przejazdem.

14. Koszty poniesione przez Beneficjenta/ke Ostatecznego/g w zwigzku z przejazdem samochodem
prywatnym sg kwalifikowane z uwzglednieniem przepiséw o zwrocie kosztéw uzywania do celéw
stuzbowych samochodéw osobowych nie bedgcych wtasnoscig pracodawcy, jednak nie wiecej niz

300,00 zt miesiecznie.
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15. Wysokos¢ kwoty zwrotu kosztéw dojazdu zostaje ustalona przez Fundacje indywidualnie w
odniesieniu do kazdego/ej Beneficjenta/ki Ostatecznego/ej przy uwzglednieniu wszystkich
okolicznosci jego/jej udziatu w projekcie oraz mozliwosci dojazdu na dziatania projektowe.

16. Zwrot kosztdw dojazdu nastepuje po weryfikacji przedstawionych dokumentéw oraz sprawdzeniu
oswiadczenia o poniesieniu wydatkow na dojazd do miejsca realizacji dziatan projektowych z listg
obecnosci Beneficjenta/ki Ostatecznego/ej w dziataniach projektowych. W przypadku ustug
doradczych, potwierdzeniem obecnosci jest opatrzony datg wpis w karcie ustug doradczych.

17. Wysokos¢ kwoty zwrotu kosztéw dojazdu nastepuje do wysokosci udokumentowanych faktycznie
poniesionych kosztéw dojazdu.

18. Zwrot kosztéw dojazdu dokonywany jest przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Beneficjenta/ke projektu. Wzdér oswiadczenia o numerze rachunku bankowego dostepne jest w
biurze projektu.

§7
UPRAWNIENIA | OBOWIAZKI BENEFICJENTOW OSTATECZNYCH
1. Beneficjenci/ki Projektu zobowigzani/e s3 do:

a) Przestrzegania niniejszego regulaminu,

b) regularnego, punktualnego i aktywnego uczestnictwa w zajeciach oraz wspétpracy ze
specjalistami,

¢) informowania o wszystkich zmianach w danych podanych w dokumentacji rekrutacyjnej w
ciggu 7 dni od ich powstania,

d) potwierdzania swoim podpisem uczestnictwa kazdorazowo na karcie ustug/liscie obecnosci,

e) wczesniejszego informowania o planowanych nieobecnosciach drogg telefoniczng lub mailowsa,

f) przestrzegania zasad wspodtzycia spotecznego,

g) biezgcego informowania Fundacji o wszystkich  zdarzeniach mogacych zaktdcié lub

uniemozliwi¢ dalszy udziat w projekcie.

2. Uczestnik szkolenia zawodowego zobowigzuje sie do uczestnictwa w minimum 80% zajeé
szkoleniowych oraz przystgpienia do egzaminu pod rygorem skreslenia z listy Uczestnikow

szkolenia.

3. Stazysta/ka zobowigzany/a jest ukonczyé staz zawodowy oraz stosowac sie do wszystkich

postanowien umowy stazowej.

4. Beneficjenci/tki Ostateczni/e Projektu zobowigzujg sie do niezwtocznego informowania

Fundacji o zmianie statusu rynku pracy (zmianie sytuacji zawodowej/podjeciu zatrudnienia)
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oraz dostarczenia dokumentow potwierdzajgcych zatrudnienie w przypadku podjecia
zatrudnienia w trakcie udziatu w projekcie. Dokumentami potwierdzajgcymi zatrudnienie sa:
kopia umowy o prace/zlecenie/dzieto/ lub zaswiadczenie od pracodawcy potwierdzajgce
zatrudnienie, a w przypadku rozpoczecia dziatalnos$ci gospodarczej: zaswiadczenie z Urzedu

Gminy/ Urzedu Skarbowego/ZUS potwierdzajgce prowadzenie dziatalnosci.

W przypadku rezygnacji z udziatu w projekcie Beneficjent/ka Ostateczny/a zobowigzuje sie

niezwtocznie dostarczy¢ do Fundacji pisemng informacje o tym fakcie.

Rezygnacja z udziatu w projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach tj. z powodu
podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej oraz z powoddw niezaleznych od
Beneficjenta/ki, o ile przyczyny te nie byly mu/jej znane w chwili rozpoczecia udziatu w
projekcie. Rezygnacja nastepuje poprzez ztozenie pisemnego oswiadczenia wraz z podaniem
przyczyny. W przypadku nieuzasadnionej rezygnacji Fundacja ma prawo obcigzyé

Beneficjenta/ke kosztami udziatu w projekcie.

Fundacja zastrzega sobie prawo do wykreslenia Beneficjenta/ki z listy Beneficjentéw

Ostatecznych projektu w przypadku naruszenia przez niego niniejszego regulaminu.

W przypadku rezygnacji Beneficjenta/ki lub skreslenia z listy Beneficjentow Ostatecznych

Projektu jego/jej miejsce zajmuje pierwsza osoba z listy rezerwowe;j.

W przypadku nie stosowania sie do powyzszych zasad Fundacja ma prawo skresli¢
Beneficjenta/ke projektu z listy Beneficjentow Ostatecznych i obcigzyé kosztami udziatu w

projekcie.

Wysokos¢ optat, o ktorych mowa w ust. 7 oraz ust. 10 zostaje ustalona indywidualnie w
odniesieniu do kazdego/ej Beneficjenta/ki Ostatecznego/ej przy uwzglednieniu wszystkich

okolicznosci jego/jej udziatu w projekcie.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin dostepny jest na stronie internetowej Fundacji Heros (www.fundacjaheros.org)

oraz w Biurze Projektu.
Fundacja zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu.

W sprawach spornych decyzje podejmuje Zarzad Fundacji.
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4. Fundacja zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych Beneficjentow/ek
Ostatecznych projektu, ktére bedy zbierane i przetwarzane zgodnie z przepisami
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).
5. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie skutkowac bedzie
brakiem mozliwosci weryfikacji kwalifikowalnosci kandydata do projektu, a tym samym
uniemozliwi udziat w projekcie.
6. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.04.2019 r.
Lublin, 1 kwietnia 2019 r.
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