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Lublin, 22.01.2019 r.
Znak sprawy: FH/P-1/20/06/01/2019

Zapytanie ofertowe w ramach procedury rozeznania rynku
na realizacje ustugi wynajmu pomieszczen w ramach projektu pn. ,,Czas na sukces

!"
Fundacja Heros (dalej Zamawiajgcym) realizuje projekt na terenie woj. lubelskiego pn. ,,Czas na
sukces!” na podstawie umowy nr RPLU.11.01.00-06-0219/17-00 zawartej pomiedzy Wojewddzkim
Urzedem Pracy a Fundacjg Heros z dnia 13.08.2018 r. wspotfinansowany z Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego - O$ Priorytetowa: 11 Wiaczenie spoteczne, Dziatanie: 11.1 Aktywne
wiaczenie, zaprasza do przedstawienia oferty: na ustuge wynajmu sal na potrzeby
przeprowadzenia: diagnozy potrzeb i Indywidualnego Planu Dziatania, indywidualnego
doradztwa psychologicznego, poradnictwa prawnego i poradnictwa zawodowego,
posrednictwa pracy, wsparcia trenera pracy, treningdw psychospotecznych oraz warsztatow
kompetencji cyfrowych dla 50 Uczestnikéw Projektu (UP).

I. INFORMACJE OGOLNE O ZAMAWIAJACYM:

Fundacja Heros

Ul. Wyzynna 23/10
20-560 Lublin

NIP: 712-32-69-298

REGON: 061375310 tel.
570122 110

e-mail: fundacja@fundacjaheros.org

Biuro projektu: Fundacja Heros
Ul. Krasinskiego 2/30, 20-709 Lublin

Strona internetowa zamawiajgcego: www.fundacjaheros.org

1. TRYB ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu , Czas na sukces!” wspétfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie Osi Priorytetowych 9-12 RPO WL 2014-2020
Dziatanie 11.1, realizowanego na podstawie umowy o dofinansowanie miedzy Wojewddzkim
Urzedem Pracy w Lublinie a Fundacjg Heros nr RPLU.11.01.00-06-0219/17-00 z dnia
13.08.2018 r.
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2. Zamawiajacy informuje, ze wycena nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak
réwniez w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych, a procedura ma na celu wytgcznie
dokonanie rozeznania rynku Wykonawcéw swiadczgcych dang ustuge i uzyskanie wiedzy na
temat kosztow ustugi zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Nazwa zamoéwienia: ustuga wynajmu sal na zajecia indywidulane i grupowe Swiadczone podczas
realizacji projektu pn. ,,Czas na sukces!” dla 50 Uczestnikow projektu.

2. Ustuga realizowana bedzie na terenie wojewddztwa lubelskiego - w miejscowosci Lublin.

3. Zamawiajagcy wymaga, aby przedmiot zamodwienia udostepniany byt zgodnie z
harmonogramem przedstawianym przez Zamawiajgcego na co najmniej 5 dni przed
planowang forma wsparcia.

4. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi wynajmu sal w celu przeprowadzenia:

a.) indywidualnych zaje¢ w wymiarze:

* Indywidualna diagnoza potrzeb — 200 godzin zegarowych w okresie od 01.02.2019 r. do
30.06.2019 .

 Sciezka reintegracji i kontrakt socjalny — 450 godzin zegarowych w okresie od 01.02.2019
r.do 30.11.2019r.

* Indywidualne doradztwo psychologiczne — 400 godzin zegarowych w okresie od
01.02.2019r.do 30.11.2019r.

* Poradnictwo prawne i poradnictwo zawodowe — 400 godzin zegarowych w okresie od
01.03.2019r.do 30.11.2019r.

* Posrednictwo pracy i wsparcie trenera pracy — 700 godzin zegarowych w okresie od
01.03.2019 r. do 30.11.2019 r. tgcznie 2150 godzin zegarowych.

b.) zaje¢ grupowych w wymiarze:

* Trening kompetencji psychospotecznych — 300 godzin dydaktycznych w okresie od
01.02.2019r.do 31.07.2019r.

*  Warsztaty pn. Kompetencje cyfrowe na rynku pracy — 100 godzin dydaktycznych w okresie
od 01.02.2019r. do 31.07.2019 .

tacznie 400 godzin dydaktycznych.
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ZAKRES UStUGI

1. Wynajem sal na indywidualne spotkania uczestnikéw/czek projektu w ramach udzielanego

a)

b)

d)
e)

f)

h)

przez specjalistow wsparcia.

Zamawiajacy bedzie wykorzystywat przedmiot zamoéwienia na indywidualne spotkania od
poniedziatku do niedzieli w godzinach 08.00-20:00.

Ustuga polegac bedzie na wynajeciu sal w celu przeprowadzenia indywidualnego wsparcia dla
UP pn. ,Czas na sukces!” zgodnie z przedmiotem zamdwienia przedstawionym w punkcie ll|
niniejszego zapytania.

Wskazany wymiar godzinowy dotyczy godzin zegarowych.

Podana liczba godzin moze ulec zmianie.

Termin, czas i miejsce kazdych zaje¢ bedg dostosowane do mozliwosci Uczestnikdw Projektu,
w tym o0sob niepetnosprawnych i opiekujacych sie osobami zaleznymi. Zajecia beda sie
odbywa¢ w miejscach bez barier architektonicznych, wyposazonych w odpowiedni sprzet,
umozliwiajacy efektywna realizacje zajec.

Termin realizacji zaje¢ zostanie wskazany przez Zamawiajgcego przynajmniej 7 dni przed ich
rozpoczeciem.

Sale majg by¢ dostepne na kazde zgdanie Zamawiajgcego i kazdorazowo przygotowane do
$wiadczenia ustugi i dostepne na 15 minut przed i po zajeciach.

Wykonawca zapewni mozliwos¢ réwnolegtego wynajmu min. dwoéch sal na zajecia
indywidualne w tym samym czasie, w tej samej lokalizacji.

2. Wynajem sal na grupowe zajecia: Trening kompetencji psychospotecznych oraz Warsztaty

a)

b)

f)
8)

kompetencji cyfrowych. tacznie 400 godzin dydaktycznych.
Zamawiajacy bedzie wykorzystywat przedmiot zamdwienia na spotkania grupowe w od
poniedziatku do niedzieli w godzinach 08.00-20:00.

Ustuga polegad bedzie na wynajeciu sal w celu przeprowadzenia grupowego wsparcia dla UP
pn. ,Czas na sukces!” zgodnie z przedmiotem zaméwienia przedstawionym w punkcie Il
niniejszego zapytania.

Wskazany wymiar godzinowy dotyczy godzin dydaktycznych.
Podana liczba godzin moze ulec zmianie.

Termin, czas i miejsce kazdych zaje¢ bedg dostosowane do mozliwosci Uczestnikow Projektu,
w tym osob niepetnosprawnych i opiekujacych sie osobami zaleznymi. Zajecia beda sie
odbywac¢ w miejscach bez barier architektonicznych, wyposazonych w odpowiedni sprzet,
umozliwiajgcy efektywng realizacje zajeé.

Termin realizacji zaje¢ zostanie wskazany przez Zamawiajgcego 5 dni przed ich rozpoczeciem.

Sale muszg byé dostepne na kazde zadanie Zamawiajgcego i kazdorazowo przygotowane do
Swiadczenia ustugi i dostepne na 15 minut przed i po zajeciach.
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KRYTERIA, JAKIE POWINNY SPELNIAC SALE

1. Wymagania dotyczace sali na indywidualne spotkania: musi spetnia¢ wymogi niezbedne do

realizacji zaje¢ indywidualnych tj. musi:

a)

b)

c)
d)
e)
f)

g)
h)

gwarantowac intymnos¢ oraz swobode wypowiedzi, a takie zapewnia¢ poufnosé
przekazywanych w trakcie spotkania informaciji.

posiadac powierzchnie gwarantujgcg optymalne warunki do prowadzenia indywidualnych
spotkan, min. 10 m?,

posiadac stot i krzesta dla co najmniej dwéch oséb,

posiadac dostep do internetu (WIFI),

by¢ dostepna od poniedziatku do niedzieli w godzinach od 08.00 do 20.00,

mie¢ zapewniony dostep do toalety przystosowanej do
potrzeb 0sO6b  z niepetnosprawnosciami,

by¢ zlokalizowana o odlegtosci maksymalnie 300 m od przystanku komunikacji miejskiej;
by¢ wyposazona w co najmniej dwa siedzgce miejsca umozliwiajgce oczekiwanie osobom
korzystajgcym z wynajmowanego pomieszczania. Miejsca muszg znajdowad sie w

bezposrednim sgsiedztwie wynajmowanego pomieszczenia, jednak nie mogg znajdowad
sie w wynajmowanym pomieszczeniu.

2. Wymagania dotyczace pomieszczen na spotkania grupowe: sala musi spetnia¢ wymogi

niezbedne do realizacji zaje¢ grupowych tj. musi:

a)

g)
h)

posiadac powierzchnie gwarantujgcg optymalne warunki prowadzenia spotkan w grupach
minimum 10-osobowych + prowadzacy + asystent osoby niepetnosprawnej (jesli wystgpi
taka potrzeb ze wzgledu na indywidualne potrzeby UP),

posiadac stot/stoty i krzesta dla co najmniej dwunastu oséb,

posiadac¢ miejsce na umieszczenie serwisu kawowego dla Uczestnikdw Projektu,
posiadac dostep do internetu (WIFI),

by¢ dostepna od poniedziatku do niedzieli w godzinach od 08.00 do 20.00,

mieé zapewniony  dostep do toalety przystosowanej do
potrzeb 0s0b  z niepetnosprawnosciami,

by¢ zlokalizowana w odlegtosci maksymalnie 300 m od przystanku komunikacji miejskiej;

by¢ wyposazona w co najmniej dwa siedzgce miejsca umozliwiajgce oczekiwanie osobom
korzystajacym z wynajmowanego pomieszczania. Miejsca muszg znajdowaé sie w
bezposrednim sgsiedztwie wynajmowanego pomieszczenia, jednak nie mogg znajdowac
sie w wynajmowanym pomieszczeniu.
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3. Warunki jakie Wykonawca musi zapewni¢ w stosunku do obu sal:

VI.

a)

b)

d)

f)

g)

wykonawca w ramach oferowanej ustugi ma obowigzek zapewni¢ Zamawiajgcemu
mozliwos¢ oznakowania wynajmowanego pomieszczenia poprzez umieszczenie plakatu
informacyjnego,

pomieszczenie oraz wyposazenie muszg spetnia¢ wszystkie wymagania bezpieczenstwa i
higieny pracy stawiane pomieszczeniom, w ktérych bedg prowadzone spotkania,

Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ oswietlenie naturalne i sztuczne, ogrzewanie
zapewniajgce temperature minimum 21°C, klimatyzacje, wymiane powietrza,
zabezpieczenie przed nadmiernym nastonecznieniem;

pomieszczenia, toaleta oraz miejsce do oczekiwania musi by¢ dostosowane dla oséb
niepetnosprawnych. Przez dostosowanie nalezy w szczegdlnosci rozumie¢ mozliwosé
samodzielnego przemieszczenia sie osoby niepetnosprawnej z przed wejscia do budynku
do wynajmowanego lokalu (brak progéw, podjazdy dla wdzkéw inwalidzkich), W
przypadku zlokalizowania lokalu na kondygnacji innej niz parter wymagane jest
udostepnienie windy dostosowanej do potrzeb osdb niepetnosprawnych;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty realizacji ustugi w tym w szczegdlnosci koszty energii
elektrycznej, ogrzewania itp.;

Wykonawca udostepni zamawiajgcemu lokal bedacy przedmiotem zamdwienia wedtug
harmonogramu ktéry zostanie dostarczony zamawiajgcemu na co najmniej 5 dni przed
rozpoczeciem planowanego wsparcia;

Zamawiajacy w trosce o nalezyte wykonanie ustug zastrzega sobie prawo do wizji lokalnej
zaoferowanych przez Wykonawce w ofercie lokalu, celem sprawdzenia w/w wymogow.
W razie zamiaru dokonania takiej wizji Wykonawca ma obowigzek umozliwienia
Zamawiajgcemu dokonania powyzszej wizji. W razie uniemozliwienia sprawdzenia
Zamawiajgcemu jakosci lokalu oferta Wykonawcy ulega odrzuceniu.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu mogg wzigé udziat podmioty, w tym osoby fizyczne prowadzgce dziatalnosé
gospodarczy, ktére spetniajg nastepujace kryteria:

1.

Posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli prawo
naktada obowigzek posiadania takich uprawnien. Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ dokumentow
potwierdzajgcych wskazywane uprawnienia a Wykonawca zobowigzuje sie je ztozy¢ na kazde
zadanie Zamawiajacego.

Nie sg powigzane kapitatowo ani osobowo z beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy w
szczegdlnosci poprzez:

a) Uczestniczenie w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
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b) Posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez Instytucje Zarzagdzajgcg Programu Operacyjnego,

c) Petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) Pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Posiadajg na witasnosc lokal oferowany w ofercie lub posiadajg uprawnienia do podnajmu
oferowanego lokalu.

Zamawiajacy informuje, iz Oferent powinien dysponowac 2 pomieszczeniami do $wiadczenia
ustugi w przypadku jednoczesnego S$wiadczenia w/w ustug dotyczgcych spotkan
indywidualnych.

VIIl. FORMA, MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

Oferta powinna zawierac:
a) Woypetniony formularz ofertowy (zatgcznik numer 1),
Oferty nalezy ztozy¢ w jednym z nastepujacych trybéw:
a) pisemnej poprzez doreczenie ich na adres biura projektu:
Fundacja Heros, ul. Krasinskiego 2/30, 20-709 Lublin
b) za posrednictwem poczty elektronicznej poprzez ich przestanie
na adres: fundacja@fundacjaheros.org

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 30.01.2019 r. do godziny 15.00 (liczy sie data wptywu do biura
projektu badz na adres elektroniczny Zamawiajgcego).

Oferta powinna by¢ opisana w nastepujacy sposob: Oferta wynajem sal w ramach projektu pn.
,Czas na sukces!” - znak sprawy FH/P-1/Z0/06/01/2019.

Ze wzgledéw formalnych nie bedg rozpatrywane oferty:
a) ztozone po terminie wskazanym w rozdziale VIII pkt. 3 niniejszej oferty,
b) ztozone w niewtasciwym miejscu,
c) ztozone w innej formie niz przewidziano w rozdziale VIII niniejszej ofercie,
Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce.
Cena podana w ofercie cenowej powinna dotyczy¢ catosci zamodwienia.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od ostatniego dnia wyznaczonego na
sktadanie ofert.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku Postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za
koszty poniesione przez Wykonawcédw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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Wykonawcy zobowigzujg sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem
Zamawiajgcego.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych oraz ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci dokonywania zmian w ztozonej ofercie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawecy, jezeli zaproponowana
cena jest razgco niska, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartos$ci zamoéwienia lub sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

KRYTERIA OCENY OFERT:

Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap stanowi ocena formalna dotyczaca spetnienia przez
oferte wymogoéw formalnych wynikajgcych z niniejszego zapytania ofertowego., Il etap
stanowi ocena merytoryczna.

2. Po spetnieniu przez Wykonawcow wszystkich wyzej wskazanych kryteriéw formalnych oferty
beda podlegaty ocenie zgodnie z nastepujgcym kryterium:

Cena 100 %. (Cena brutto oferty najtanszej / cenna brutto oferty badanej)*100 = liczba
punktow.

3. Wybodr najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji oceniajgcej sktadajace;j sie
z pracownikow Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ negocjowania ceny z Wykonawcg, ktéry ztozy waing
najkorzystniejszg oferte, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym dysponuje
Zamawiajacy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie
przyniosg efektu, Zamawiajgcy uniewazni postepowanie.

5. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy wezwie niezwtocznie Oferenta, ktory ztozyt

najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do
podpisania umowy Oferent nie zawrze umowy, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z
Oferentem, ktérego oferta byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem ze nie uptynat termin
zwigzania oferta.



Fundusze : . . ) :
ek Rzeczpospolita <@« lubelskie Unia Europejska
r ‘s :
i E‘.‘:,yo‘fx-ezakinelu, - Polska ‘\'v-'-u‘\n,' f‘."‘ el Europeysii Fundusz Spoleczny

POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) Odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie,
bez podania przyczyny,

b) Zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
c) Zmiany termindw wyznaczonych w zapytaniu ofertowym,
d) Zadania szczegbétowych informacji i wyjasnien od Oferentdw na kazdym etapie
postepowania,

e) Wylacznej interpretacji zapisow ogtoszenia.

2. Zamawiajacy od chwili udostepnienia warunkdw, a Oferent od chwili ztozenia oferty
zgodnie z ogtoszeniem sg obowigzani postepowad zgodnie z postanowieniami ogtoszenia.
Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentow, za wyjgtkiem miejsc
stuzacych do wypetnienia oferty.

5. Oferta wymaga podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
wymaganiami ustawowymi.

6. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest
réwnoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.

7. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w
postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

8. Zamawiajagcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Oferentéw wyjasnien oraz
dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

9. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowiert umowy w
zakresie:

a) terminu realizacji umowy,
b) harmonogramu realizacji umowy,
c) ostatecznej liczby Uczestnikdw Projektu w ramach umowy,

d) zasad ptatnosci (Zamawiajgcy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia
Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego srodkow
przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacjg projektu na etapie, w
ktorym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulega¢ opdznieniom).

10. Wskazane powyzej istotne zmiany postanowie umowy zostang wprowadzone do umowy
pod warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okoliczno$ci uzasadniajacych
wprowadzenie zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone
w drodze aneksu do umowy badz zmiany zatacznikdw do umowy.
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11. Informacja o dokonanym wyborze zostanie zamieszczona na tablicy ogtoszen w biurze
projektu pn. , Czas na sukces!” w terminie 2 dni od terminu wskazanego w rozdziale IX
pkt. 3 niniejszej oferty.

12. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania jest Agnieszka Czubacka, kontakt w dni robocze w godz. 07.00-
15.00, tel. 600 173 695, e-mail: fundacja@fundacjaheros.org

Zatacznik:

1. Formularz oferty.



