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Lublin, 22.01.2019 r.
Znak sprawy: FH/P-1/20/03/01/2019

Zapytanie ofertowe w ramach procedury rozeznania rynku na
realizacje ustug indywidualnego doradztwa psychologicznego w ramach
projektu pn. ,,Czas na sukces!”

Fundacja Heros (dalej Zamawiajgcy) realizuje projekt na terenie woj. lubelskiego pn. ,,Czas na sukces!”
na podstawie umowy nr RPLU.11.01.00-06-0219/17-00 zawartej pomiedzy Wojewddzkim Urzedem
Pracy a Fundacja Heros z dnia 13.08.2018 r. wspdtfinansowany z Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego - O$ Priorytetowa: 11 Witgczenie spoteczne, Dziatanie: 11.1 Aktywne
wiaczenie, zaprasza do przedstawienia oferty: na realizacje ustug indywidualnego doradztwa
psychologicznego dla 50 Uczestnikdw Projektu (UP).

I. Informacje ogdlne o zamawiajgcym.

Fundacja Heros ul. Wyzynna 23/10,
20—-560 Lublin

NIP: 712-32-69-298

REGON: 061375310

tel. 570122 110

e-mail: fundacja@fundacjaheros.org

Biuro projektu: Fundacja Heros
Ul. Krasiniskiego 2/30, 20-709 Lublin

Strona internetowa zamawiajgcego: www.fundacjaheros.org

Il. Tryb zaméwienia.

1. Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu pn. ,Czas na sukces!” wspoétfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie Osi Priorytetowej: 11 Wtgczenie Spoteczne Dziatanie 11.1,
realizowanego na podstawie umowy o dofinansowanie miedzy Wojewddzkim Urzedem Pracy w
Lublinie a Fundacjg Heros numer RPLU.11.01.00-06-0219/17-00 z dnia 13.08.2018 r.

2. Zamawiajacy informuje, ze wycena nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak réwniez
W rozumieniu ustawy Prawo zamodwien publicznych, a procedura ma na celu wytgcznie dokonanie
rozeznania rynku Wykonawcéw swiadczacych dang ustuge i uzyskanie wiedzy na temat kosztow
ustugi zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020.
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Ill. Opis przedmiotu rozeznania.

1. Zamdéwienie obejmuje:

Indywidualne doradztwo psychologiczne.

a.

Zakres tematyczny: wsparcie ma na celu przetamanie kluczowych probleméw
psychologicznych Uczestnikdw projektu oraz motywowanie ich do udziatu w zajeciach
i dalszego rozwoju. Bedzie to pierwsza forma wsparcia w projekcie (po utworzeniu
diagnozy potrzeb i podpisaniu umowy na wzor kontraktu socjalnego) . Wsparcie bedzie
uwzgledniaé indywidualne potrzeby Uczestnikow projektéw. Prowadzone bedzie w
sposob ciagty.

Liczba uczestnikéw: 50 oséb

Lokalizacja wsparcia: Lublin — w razie potrzeby po akceptacji I0K, inne miejscowosci
Wojewddztwa Lubelskiego.

Wymiar godzinowy: 8 godzin zegarowe / 1 osobe (4 spotkania * 2 godz. zegarowe/o0s.),
tacznie nie wiecej niz 400 godzin. Wsparcie realizowane bedzie zgodnie z
harmonogramem realizacji Projektu dostosowanym do indywidualnych potrzeb i
mozliwosci Uczestnikéw Projektu.

Okres realizacji: Wsparcie bedzie Swiadczone od podpisania umowy do 30.11.2019 .
Zajecia odbywad sie bedg w terminach wedtug potrzeb UP, w szczegdlnosci od
poniedziatku do niedzieli w godzinach 08:00 — 20:00.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w harmonogramie oraz
wynikajgcych z niego okreséw realizacji umowy.

3. W ramach realizacji kazdej czesci przedmiotu zamodwienia Wykonawcy zobowigzani sg w
szczegolnosci do:

a.

Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez
Zamawiajgcego m.in. listy obecnosci, karty czasu pracy psychologa i innych.
Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail niezwtocznie informacji o kazdym
Uczestniku, ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

Przestania, w terminie 7 dni kalendarzowych od zakonczenia przez kazdego UP udziatu
w ustugach doradczych dokumentéw potwierdzajgcych ich odbycie.

Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem zaje¢:
* rozprowadzania wsrdd Uczestnikdw materiatdw przekazanych przez
Zamawiajacego,

* zbierania od Uczestnikow Projektu dokumentéw uprawniajgcych do
uczestnictwa w zajeciach (zaswiadczenia i o$wiadczenia),

* oznaczania materiatdw dydaktycznych zgodnie z zasadami RPO WL,

* oznaczenia sal oraz budynkéw, w ktérych bedg prowadzone zajecia zgodnie z
zasadami projektu,

* wykonania innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednia
realizacjg projektu.

4. Wykonanie zadan przez Wykonawce zostanie potwierdzone protokotem sporzgdzonym przez
te osobe, wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.
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5. Zamawiajacy deklaruje nawigzanie wspdtpracy na podstawie umowy zlecenie.

6. Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.

IV. Wymagania zwigzane z wykonaniem.

1. Do udziatu w postepowaniu mogg przystgpi¢ Wykonawcy prowadzgce spetfniajgcy tgcznie
nastepujgce warunki:
a) Wykonawca musi posiada¢ wyksztatcenie wyzsze w rozumieniu przepisow o szkolnictwie
wyzszym zgodnie z Ustawg o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r., Dz. U. 2005 Nr
64, poz. 1365 w dziedzinie psychologii.

b) Wykonawca musi posiada¢ min. 400 godzin doswiadczenia w pracy z osobami z
niepetnosprawnosciami jako psycholog.

2. Zamodwienie zostanie zrealizowane zgodnie z zasadg poufnosci rozmow.

3. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przystgpit do wykonania Zaméwienia w terminie 7 dni od
dnia zawarcia umowy.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez Wykonawce wykonania catosci badz
czesci zamowienia innym podmiotom.

V. Charakterystyka uczestnikow projektu.

Projekt adresowany jest do osdb z niepetnosprawnosciami wykluczonych w tym dotknietych
ubdstwem lub zagrozonych ubdéstwem lub wykluczeniem spotecznym, pozostajgcych bez zatrudnienia
w wieku 18-64 lata, zamieszkujgcych na terenie woj. lubelskiego (w rozumieniu przepiséw KC), w tym
osoby niepetnosprawne posiadajgce stopien znaczny i umiarkowany stopien niepetnosprawnosci oraz
z niepetnosprawnoscia sprzezong, intelektualng lub z zaburzeniami psychicznymi. Uczestnikami
projektu jest 23 mezczyzn oraz 27 kobiet.

VI. Forma oraz termin ztozenia oferty.

1. Oferta powinna zawieraé:

a. Wypetniony formularz ofertowy zawierajgcy oswiadczenia o spetnieniu wymogéw
okreslonych w czesci IV zapytania (zatgcznik numer 1).

2. Oferty nalezy ztozy¢ w jednym z nastepujacych trybdw:
a. Pisemnej poprzez doreczenie ich na adres biura projektu:
Fundacja Heros, ul. Krasifiskiego 2/30, 20-709 Lublin

b. Za posrednictwem poczty elektronicznej poprzez ich przestanie na adres:

fundacja@fundacjaheros.org




10.

11.

12.
13.
14.
15.
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Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 30 stycznia 2019 r. do godziny 15.00 (liczy sie data wptywu do biura
projektu badz na adres elektroniczny Zamawiajgcego).

Oferta powinna by¢ opisana w nastepujacy sposdb: Oferta Psycholog w ramach projektu pn. ,,Czas
na sukces!” - znak sprawy FH/P-1/Z0/03/01/2019.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce.
Cena podana w ofercie cenowej powinna dotyczy¢ catosci zamdwienia.

Cene oferty nalezy skalkulowaé¢ w taki sposéb, zeby obejmowata wszystkie koszty niezbedne do
prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz wszelkie opfaty i podatki
wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw [np. podatek VAT, sktadki ZUS ptacone przez
Zamawiajgcego itp.]. Zamawiajacy nie bedzie ponosit dodatkowych kosztéw a podana przez
Wykonawce cena jest stata i bedzie obowigzywaé przez caty okres realizacji przedmiotu
zamdwienia.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdéch miejsc po
przecinku.

Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki, dopiski) powinny by¢ podpisane lub
parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

Oferta Wykonawcy oraz zatgczniki muszg byé podpisane przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez
osobe upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne

upowaznienie.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od ostatniego dnia wyznaczonego na
sktadanie ofert.

Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych oraz ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci dokonywania zmian w ztozonej ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, jezeli zaproponowana cena
jest razgco niska, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamdwienia lub $redniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

VI. Kryteria wyboru ofert.

1.

2.

Ocena ofert jest dwuetapowa:
a) | etap stanowi ocena formalna dotyczgca spetnienia przez oferte wymogéw formalnych
wynikajgcych z niniejszego zapytania ofertowego.
b) Il etap stanowi ocena merytoryczna.
Po spetnieniu przez Wykonawcédw wszystkich wyzej wskazanych kryteriéw formalnych oferty beda
podlegaty ocenie zgodnie z nastepujgcymi kryterium:

Cena 100 %. (Cena brutto oferty najtanszej / cenna brutto oferty badanej)*100 = liczba punktéw.
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3. Wybdr najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji oceniajgcej sktadajacej sie z
pracownikéw Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawcy, ktéry ztozy waing
najkorzystniejszg oferte, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym dysponuje
Zamawiajgcy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie
przyniosg efektu, Zamawiajgcy uniewazni postepowanie.

5. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy wezwie niezwtocznie Oferenta, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania
umowy Oferent nie zawrze umowy, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Oferentem, ktérego
oferta byfa nastepna w kolejnosci, pod warunkiem ze nie uptynat termin zwigzania oferta.

VII. Osoby upowaznione do kontaktowania sie z wykonawcami.

Osoba upowazniona przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z wykonawcami: Agnieszka Czubacka,
kontakt w dni robocze w godz. 07.00-15.00, tel. 600 173 695, e-mail: fundacja@fundacjaheros.org

VIILI. Postanowienia koncowe.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a. Odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie, bez
podania przyczyny,
Zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
Zmiany termindéw wyznaczonych w zapytaniu ofertowym,
Zadania szczegbtowych informacji i wyjasniers od Oferentéw na kazdym etapie postepowania,

o0 o

e. Wytgcznej interpretacji zapisow ogtoszenia.

2. Zamawiajacy od chwili udostepnienia warunkéw, a Oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie z
ogtoszeniem sg obowigzani postepowacd zgodnie z postanowieniami ogtoszenia.

3. Oferta wymaga podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
wymaganiami ustawowymi.

4. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest réwnoznaczne z
jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.

5. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

6. Zamawiajgcy moze w toku badaniai oceny ofert zgdac od Oferentéw wyjasnien oraz dokumentéw
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

7. Zamawiajgcy informuje, iz w umowie zlecenia znajdg sie zapisy:

a. Przewidujace kare umowng w wysokosci 100% facznego wynagrodzenia Wykonawcy — w
przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapiséw Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020 w zakresie
maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego w liczbie 276 godzin
miesiecznie oraz nieprowadzenia wymaganej przez Zamawiajacego dokumentacji w tym
zakresie,
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b. Przewidujace kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w
przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem,

c. Przewidujgce kare umowng w wysokosci 50% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w
przypadku nie wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposéb zgodny z innymi
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci,

d. Zastrzegajace Zamawiajgcemu mozliwo$¢ potragcania naliczconych kar umownych z
wynagrodzenia Wykonawcy,

e. Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogdlnych.

8. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowied umowy w

zakresie:

a. Terminu realizacji umowy,

b. Harmonogramu realizacji umowy,

c. Ostatecznej liczby Uczestnikéw Projektu w ramach umowy,

d. Zasad ptatnosci: Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy

uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego srodkdow przeznaczonych na
pokrycie wydatkow zwigzanych realizacjg projektu na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim
Wykonawca i moze ulegaé opdznieniom.

9. Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy pod
warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznos$ci uzasadniajgcych wprowadzenie
zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do
umowy badz zmiany zatacznikdw do umowy.

10. Zamawiajacy przewiduje podpisanie z Wykonawcg umowy zlecenie.

11. Informacja o dokonanym wyborze zostanie zamieszczona na tablicy ogtoszen w biurze projektu
pn. ,Czas na sukces!” w terminie do 31 stycznia 2019 r.

Zataczniki:

1. Oferta cenowa.



